Konin, dnia 14 sierpnia 2024r.

Ogtoszenie o naborze kandydatéow
na wolne stanowisko urzednicze
Inspektora ds. ksiegowosci

Nazwa i adres jednostki: Zarzad Drog Powiatowych w Koninie

ul. Swietojanska 20d, 62-500 Konin

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

obywatelstwo polskie;

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne;

staz pracy co najmniej 2-letni w ksiegowosci;

petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ aktow prawnych zwigzanych 2z realizowanym zakresem zadan,
w szczegolnosci: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy
0 samorzadzie powiatowym, Kodeksu postepowania administracyjnego oraz
przepiséw wykonawczych do ww. ustaw oraz praktyczna umiejetno$c¢ ich stosowania;

dobra znajomosc¢ obstugi komputera, w tym programéw ksiegowych;
komunikatywnos¢ oraz umiejetnosc pracy w zespole;

umiejetnos¢ organizacji pracy na stanowisku.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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Dokonywanie czynnosci kontrolnych dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.

Wprowadzanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z klasyfikacjga budzetowg do
systemu finansowo-ksiegowego.

Przygotowanie dokumentéw ksiegowych do zaptaty.
Prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analityczne;.

Kontrolowanie na biezagco wptat z tytutu naleznosci budzetowych, co do
prawidtowosci i terminowosci.

Prowadzenie ewidencji i aktualizacji wystawionych tytutéw wykonawczych.
Uzgadnianie obrotéw i sald w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Przeprowadzanie biezgcej analizy z zakresu wykonania planu dochodoéw i wydatkow.

Prowadzenie petnej sprawozdawczosci finansowej i budzetowe;.

. Obstuga bankowosci elektroniczne;.

. Wspoétudziat przy opracowywaniu projektow i planédw w zakresie dochoddw

i wydatkow jednostki.
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12. Prowadzenie rejestru faktur i rachunkow.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:
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zyciorys — curriculum vitae;

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje;
kserokopie zaswiadczeh o ukonczonych kursach i szkoleniach;

oswiadczenie o niekaralnosci;

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacii;

klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych do celéw rekrutacji.

. Wymogi formalne:

ztozenie wymaganych dokumentow;

spetnienie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem okreslonych w pkt 1.

. Informacja o warunkach zatrudnienia:

miejsce pracy: Zarzad Drog Powiatowych w Koninie, ul. Swietojanska 20d:;
podstawa nawigzania stosunku pracy: umowa o prace, petny wymiar czasu pracy;

planowane zatrudnienie — bezposrednio po dokonaniu wyboru.

. Informacja o wskazniku zatrudnienia:

W miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0so6b
niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wyniést powyzej 6%.

8. Termin i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ osobiscie w siedzibie Zarzgdu Drég
Powiatowych w Koninie lub przesta¢ pocztg na adres: Zarzad Drég Powiatowych
w Koninie, ul. Swietojanska 20d, 62-500 Konin;

dokumenty nalezy przedktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,dotyczy naboru
na stanowisko Inspektora ds. ksiegowosci”;

termin skfadania dokumentéw uptywa w dniu 30 sierpnia 2024r. o godz.14.00;

dokumenty, ktére wplyng do Zarzadu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane.

9. Informacje dodatkowe:

1)

nabdr na wolne stanowisko odbywac sie bedzie w dwdch etapach, na ktore sktadajg

sie:

a) wstepna analiza dokumentéw aplikacyjnych i ustalenie kandydatow, ktérzy
spetnig wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze,

b) postepowanie sprawdzajgce wytonionych w pierwszym etapie kandydatow

polegajgce na ocenie merytorycznej ztozonych dokumentéw aplikacyjnych oraz
rozmowie kwalifikacyjnej;

osoby, ktére spetniag wymagania formalne okredlone w ogtoszeniu oraz zakwalifikujg
sie do dalszego postepowania, zostang o tym poinformowane;



3) informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informaciji
Publicznej oraz umieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie Zarzadu Drég
Powiatowych w Koninie.

4) dyrektor jednostki zastrzega sobie prawo odwotania naboru w catosci lub czesci,
przedtuzenia terminu skfadania dokumentdéw aplikacyjnych, zmiany terminu i miejsca
ich otwarcia.

Zastepca Dyrektora
Zarzgdu Drég Powiatowych w Koninie

/-I Joanna Romaniszyn

Zataczniki do ogtoszenia:

1. Kwestionariusz osobowy.

2. Oswiadczenie o niekaralnosci.

3. Oswiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutac;i.
4. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych.



